
n° pr. Procedimento

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria  
(Servizio)

Ufficio del 
Procedimento  Tel. Mail

Responsabile del 
provvedimento finale  

Tel. Mail

Modalità con le quale gli 
interessati possono 

ottenere informazioni

Termine di conclusione 
del procedimento

Elenco atti e documenti a 
corredo dell'istanza di parte 

indicando eventuale 
modulistica disponibile

Modalità di comunicazione 
dell'esito del procedimento

1
Attività amministrativa di  
segreteria

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gm

ail.com  0783/373053

Ufficio Amministrativo  tel 
0783/373053  

amministrazione.orservizi@g
mail.com 

Amministratore Unico 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com

Recandosi di persona
all'Ufficio amm.vo,

via mail o telefonando
al 0783-373053

seconto i termini previsti dalle 
leggi di riferimento per i singoli 

atti
*

Trasmissione comunicazione 
scritta o via mail 

all'interessato

2 Risarcimento danni
Direttore operativo 

davideatzori.orservizi@gm
ail.com  0783/373053

Ufficio Amministrativo  tel 
0783/373053  

amministrazione.orservizi@g
mail.com 

Amministratore Unico 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com

Recandosi di persona
all'Ufficio amm.vo,

via mail o telefonando
al 0783-373053

 entro 15 gg dalla ricezione 
dell'istanza per trasmissione 

all'assicurazione se  danni 
superiori alla franchigia; 45 gg 

se inferiori

modulo istanza rinvenibile sul sito
Trasmissione comunicazione 

scritta o via mail 
all'interessato

3 Redazione bilancio 
Amministratore Unico 

Alessioputzu.orservizi@gm
ail.com

Ufficio Amministrativo  tel 
0783/373053  

amministrazione.orservizi@g
mail.com 

Amministratore Unico 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com

Recandosi di persona
all'Ufficio amm.vo,

via mail o telefonando
al 0783-373053

seconto i termini previsti dalle 
leggi di riferimento per i singoli 

atti
* *

4
Redazione rendiconto di 
gestione

Amministratore Unico 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com

Ufficio Amministrativo  tel 
0783/373053  

amministrazione.orservizi@g
mail.com 

Amministratore Unico 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com

Recandosi di persona
all'Ufficio amm.vo,

via mail o telefonando
al 0783-373053

seconto i termini previsti dalle 
leggi di riferimento per i singoli 

atti
* *

5
Affidamenti diretti incarichi 
consulenza e collaborazioni

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gm

ail.com  0783/373053

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gmail

.com  0783/373053

Amministratore Unico 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com

Recandosi di persona
all'Ufficio amm.vo,

via mail o telefonando
al 0783-373053

entro 60 gg.dalla 
individuazione del la necessità

moduli dichiarazione incompatibilità 
rinvenibile sul sito

Trasmissione comunicazione 
scritta o via mail 

all'interessato

6
Affidamenti diretti per servizi 
beni e forniture

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gm

ail.com  0783/373053

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gmail

.com  0783/373053

Amministratore Unico 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com

Recandosi di persona
all'Ufficio amm.vo,

via mail o telefonando
al 0783-373053

Secondo i termini delle 
procedure previsti dal  D.lgs 

50/2016 e/o dal bando
*

Trasmissione comunicazione 
scritta o via mail 

all'interessato

7
Procedure per reclutamento 
personale

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gm

ail.com  0783/373053

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gmail

.com  0783/373053

Amministratore Unico 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com

Recandosi di persona
all'Ufficio amm.vo,

via mail o telefonando
al 0783-373053

secondo quanto previsto nelle 
linee guida di reclutamento *

Trasmissione comunicazione 
scritta o via mail 

all'interessato

8 Gestione dei servizi vari 
Direttore operativo 

davideatzori.orservizi@gm
ail.com  0783/373053

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gmail

.com  0783/373053

Amministratore Unico 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com

Recandosi di persona
all'Ufficio amm.vo,

via mail o telefonando
al 0783-373053

Secondo i termini delle 
procedure previsti dai singoli 

contratti e disciplinari
* *
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n° pr. Procedimento

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria  
(Servizio)

Ufficio del 
Procedimento  Tel. Mail

Responsabile del 
provvedimento finale  

Tel. Mail

Modalità con le quale gli 
interessati possono 

ottenere informazioni

Termine di conclusione 
del procedimento

Elenco atti e documenti a 
corredo dell'istanza di parte 

indicando eventuale 
modulistica disponibile

Modalità di comunicazione 
dell'esito del procedimento

9
Servizi a chiamata dell'ente 
controllante

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gm

ail.com  0783/373053

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gmail

.com  0783/373053

Amministratore Unico 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com

Recandosi di persona
all'Ufficio amm.vo,

via mail o telefonando
al 0783-373053

variabile: da un minimo di 1 
giorno ( in caso di interventi 

immediati per ragioni 
d'urgenza), ad un massimo di 3 
giorni a seconda della tipologia 

del servizio richiesto    

* *

10 Accesso civico o ex L- 241/90
Direttore operativo 

davideatzori.orservizi@gm
ail.com  0783/373053

Ufficio Amministrativo  tel 
0783/373053  

amministrazione.orservizi@g
mail.com 

Amministratore Unico 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com

Recandosi di persona
all'Ufficio amm.vo,

via mail o telefonando
al 0783-373053

30 gg

modulo rinvenibile sul sito al link: 
https://www.oristanoservizi.it/acces

so-civico-art-5-c-1-e-2-d-lgs-33-
2013/ 

Trasmissione comunicazione 
scritta o via mail 

all'interessato

11

Redazione Piano Triennale 
per la Prevenzione della 
Corruzione e per la 
Trasparenza

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gm

ail.com  0783/373053

Ufficio Amministrativo  tel 
0783/373053  

amministrazione.orservizi@g
mail.com 

RPCT 
Alessioputzu.orservizi@gm

ail.com
* entro il 31 gennaio di ogni anno 

salvo proroghe ANAC * *

12

Relazione annuale del 
Responsabile per la 
prevenzione della Corruzione 
e per la Trasparenza

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gm

ail.com  0783/373053

Ufficio Amministrativo  tel 
0783/373053  

amministrazione.orservizi@g
mail.com 

RPCT 
Alessioputzu.orservizi@gm
ail.com  tel 0783/373053

* entro il 15 dicembre di ogni 
anno salvo proroghe ANAC * *

13
Adempimenti in materia di 
trasparenza e pubblicazioni

Direttore operativo 
davideatzori.orservizi@gm

ail.com  0783/373053

Ufficio Amministrativo  tel 
0783/373053  

amministrazione.orservizi@g
mail.com 

RPCT 
Alessioputzu.orservizi@gm
ail.com  tel 0783/373053

*
secondo i termini indicati 

nell'allegato Delibera ANAC 
1134/2017

* *

F.to  Amministratore Unico Dott. Alessio Putzu
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